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0812 3456 7890                                                                             (Daftar Riwayat Hidup)                                                                                   
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	Data Pribadi
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Nama	:	Nama Lengkap (tanpa title)
Jenis Kelamin	:	Laki-laki / Perempuan
Tempat & Tanggal Lahir	:	Jakarta, 24 Februari 19??
Agama	:	Islam
Status Pernikahan	:	Belum Menikah
Tinggi & Berat Badan	:	168 cm – 60 kg
	Data Kontak



Alamat Rumah	:	Jl. Mahoni IV Blok. C No. 808 - Bekasi Timur 17113
Email	:	yourname@email.com
No. Telepon	:	Mobile	:	0812 3456 7890  atau  0856 7890 1234
		Home	:	(021) 987 6543
	Objektif Pekerjaan



Saya mencari pekerjaan dalam bidang public relations, broadcasting, advertising, protokoler, training, customer relations, human resource. Saya seorang pekerja keras, kreatif, disiplin, bertanggung jawab, berjiwa kepemimpinan dan memiliki integritas yang tinggi. Saya mampu memberikan solusi terbaik dalam bekerja.
Note : Sesuaikan bagian ini dgn jurusan pendidikan kamu, googling “Objektif Pekerjaan Jurusan ......”
	Pendidikan Formal



Bulan Tahun masuk kuliah - Bulan Tahun lulus kuliah,  kalo masih kuliah, ditulis ‘Sekarang’
Instansi	:	Universitas Pasundan - Bandung (Akreditasi : A)
Kualifikasi	:	Sarjana S1 / Diploma D3
Program Studi	:	Ilmu Komunikasi
Konsentrasi	:	Public Relations / Hubungan Masyarakat
Tanggal Kelulusan	:	18 Oktober 2010
IPK	:	3.62 (skala 4.00)
Yudisium	:	Cum Laude / Sangat Memuaskan / Memuaskan (pilih)

	Pendidikan Non-Formal



1. Pelatihan Public Speaking - Forum Kehumasan Indonesia - Bandung 2010
2. Seminar ‘Effective Marketing Public Relations’ - Bandung 2009
3. ESQ English ‘Art for Tommorow’ - Universitas Pasundan - Bandung 2009
4. English Course in English First (EF) - Bandung 2008
	Keahlian



Komputer	: 	Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Data Entry, Email, Internet, Website, Blog, Adobe Photoshop, Corel Draw.
Bidang Lain	:	Promosi, Public Relations, Konsep, Protokoler, Strategic Planning, Training, Design, Sinematografi, Fotografi, Creative, Script Writer, Copywriting.
Bahasa	: 	Indonesia (aktif) dan English (spoken = 8 ; written = 8).
	Pengalaman Kerja



1. PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk.
Perusahaan BUMN yang bergerak di bidang perbankan.
Lokasi	:	Kantor Cabang Matraman, Jl. Matraman Raya No. 123, Jakarta.
Periode	:	Juni 2012 s/d sekarang
Jabatan	:	Cash Vault 				

Deskripsi Pekerjaan:
· Membuat prediksi saldo ATM harian.
· Menyusun laporan Supply Cash, Remise Cash, dan Cash Balance.
· Menyusun schedule tim Cash Replenish dan First Line Maintenance.

2. PERUM PERUMNAS (Perusahaan Umum Pembangunan Perumahan Nasional)
Perusahaan BUMN yang bergerak di bidang properti bangunan rumah tinggal.
Lokasi	:	Wisma Perumnas - Kantor Pusat, Jl. D.I Pandjaitan Kav. 11. Jakarta
Periode	:	Juni 2009 s/d Juni 2012
Jabatan	:	Staf pada Dept. Humas dan Protokoler.				

Deskripsi Pekerjaan:
· Membuat Press Release acara resmi Perumnas dengan klien
· Menyusun materi untuk press conference dengan media massa
· Melayani keluhan konsumen terhadap perusahaan
· Merekapitulasi biaya penawaran kerjasama untuk acara sponsorship kegiatan yang diselenggarakan Perumnas

							       

Salam Hormat,
						    Your Real Name, S.I.Kom
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